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1. оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящее положение опредепяет порядок организации Приёмной

комиссии ОбразовательноЙ организации высшего образования Московский

исламскиЙ инстиryт (далее - Инстиryт, ООВО (МИИ)), её права, обязанности и

основные направления работы.

L2. Приёмная комиссия Инстиryта создается для:

о организации приема документов от поступающих в Институто;

о организации вступительных испытаний, проводимых Инстиryтом

самостоятельно;

О проведения конкурса резупьтатов ЕГЭ и вступительных испытаний;

о зачисления поступающих, выдержавших вступительные испытания и

прошедших по конкурсу;

о формирования отчетной документации по приемной кампании.

1.3. Приёмная комиссия Инстиryта также координирует

профориентационную работу по направлению подготовки.

I.4. Основой задачей Приёмной комиссии является обеспечение соблюдения

прав граждан на образование, установленньIх законодательством Российской

Федерации, гласности и открытости порядка проведения всех процедур приёма,

объективности оценки способностей и скJIонностей посryпаIощих.

1.5. Приёмная комиссия в своей работе руководствуется:

r ФедераJIьным Законом от 20.|2.20]'2 г. NЬ273-ФЗ (об образовании в

Российской Федерации);

. приказами и распоряжениями Министерства науки и высшего

образования Российской Федерации и Федеральной с.гryжбы по надзору в сфере

образованиrI и науки;

о Уставом Института;

о ежегодно утверждаемыми Правилами приёма в Инстиryт;

о Положением об экзаменационной комиссии Института;

. Положением об апелляционной комиссии Инстиryта;

о Настоящим Положением.



1.6. Состав Приёмной комиссии утверждается ежегодно прик€lзом ректора

ооВо кМИИ>.

|.7 . В компетенцию Приемной комиссии входит решение вопросов,

указанных в Правилах приема в Институт на очередной учебный год, а также иных

локЕuIьных нормативных актах, реryлируюIцих прием в Институт.

1.8. Председателем Приёмной комиссииИнститута явJuIется ректор.

1.9. Председатель Приемной комиссии Инстиryта (ректор) н€вначает

отв етственно го с екр етаря При емно й комисс ии Инстtтту т а.

1.10. Председатель Приёмной комиссии Инстиryта (ректор) руководит всей

деятельностью Приёмной комиссии Института и несёт ответственность за

соблюдение требований закоЕодательных актов и нормативных документов по

формированию контингента обучающихся, опредеJuIет обязанности её членов и

утверждает план работы Приёмной комисс ииИнститута.

Председатель Приёмной комиссии также утверждает основные матери€tпы

вступительных испытаний (перечни вопросов и билетов, контрольные варианты

тестов и заданий (rrр" наличии)); расписание вступительных испытаний;

осуществляет непосредственное руководство работой экзаменационных комиссий.

1.1 1. ЗаместитеJIь председателя Приёмной комиссии утверждается приказом

ректора.

|.|2. Работу Приёмной комиссии и делопроизводство организует

ответственный секретарь Приёмной комиссии, который утверждается прикЕtзом

ректора из чиспа работников Института.

1.13. В Приёмной комиссии предусматривается должность заместителя(лей)

ответственного секретаря Приёмной комиссии, который(е) 
"*"ч.rч.тся(ются)

прик€lзом ректора.

|.L4. В состав Приемной комиссии моryт быть вкJIючены работники иньIх

организаций в качестве экспертов (по согпасованию с указанными лицами).

1.1 5. Срок полномочий Приёмной комиссии составляет один год.

2. ПОЛНОМОЧИЯ ПРИЁМНОЙ КОМИССИИ ИНСТИТУТА

В целях успешного решения задач по набору контингента обучающихся,



повышения авторитета Института и престижности обучения в нем, Приёмная

комиссия:

2.L Разрабатывает стратегию ведениrI профориентационной работы,

проведениrI вступительных испытаний и определяет тактику подготовки к приему,

дJUI чего:

о опроделяет общие принципы деятельности по работе со школами,

способствует разработке и утверждению рекламно-информационньIх

материаJIов;

о опр9деляет количество мест по направлению подготовки.

2.2. Разрабатывает Правила приема в Институт и представляет их ректору

Инстиryта на утверждение.

2.3. Координирует деятельность всех органов и подрiLзделений Инстиryта,

ответственных за профориентацию молодежи и подготовку ее к сдаче ЕГЭ или

вступительных испытаний, проводимых Инстиryтом самостоятельно.

2.4. Организует прием документов, принимает решение о допуске

поступающих к сдаче вступительных испытанийо проводимых Институтом

самостоятельно, и определяет условия участия в конкурсе.

2.5. Приемнм комиссиrI организует круглогодичный прием посетитепей по

вопросам поступления в Инстиryт, осуществляет обработку писем и запросов

граждан, дает своевременные ответы на них, с поступающими проводит

консультации по направлению подготовки.

2,6. Осуществляет контроль над работой экзаменационных комиссий,

рассматривает и утверждает все результаты работы Апелляционной комиссии.

2."l, Рассматривает результаты вступительных испытаний, проводимьIх

Инстиryтом самостоятельно,, результаты ЕГЭ, осуществляет конкурсный отбор и

принимает решение о зачиолении в Институт, которое

соответствующим локаJIьно-нормативным актом.

оформляется



3. ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРИЁМНОЙ КОМИССИИИ

ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА

3.1. Организация работы и делопроизводства Приёмной комиссии должна

обеспечивать соблюдение прав личности и выполнение государственньIх требований

к приёму, поступающих в высщие образоватепьные организации.

3.2. Решения Приемной комиссии приним€lются на заседании Приемной

комиссии.

3.3. Решения Приёмной комиссии приним€lются простым большинством

голосов при наличии не менее 2l3 утверждённого состава.

З.4. В случае равенства числа голосов членов Приемной комиссии

проводится повторное голосование по вопросу на том же заседании Приемной

комиссии.

3.5. По решению председателя Приемной комиссии или заместителя

председателя Приемной комиссии может быть проведено дистанционное

голосование членов Приемной комиссии. Необходимые матери€шы и предлагаемый

проект решения направляется чJIенам Приемной комиссии ответственным

секретарем или его заместителем по эпектроннои почте или мессенджеру,

используемому в качестве корпоративного источника информации.

На заседании Приемной комиссии председатель Приемной комиссии или

заместитель председателя Приемной комиссии информирует ее членов о результатах

дистанционного электронного голосования и принятом решении, которые

утверждаются чпенами Приемной комиссии и заносятся в протокол заседаниrI

Приемной комиссии.

3.6. Решения Приёмной комиссии оформпяются протоколами, которые

подписываются председателем Приёмной комиссииили заместитепем председателя

Приемной комиссиии ответственным секретарем или заместителем ответственного

секретаря Приемной комиссии.

3.7. Ответственный секретарь и его заместитель(ли) организуют работу по

подготовке информационных материаJIов, экзаменационньIх матери€lJIов, бланков

необходимой документации, формированию состава экзаменационных и



апелJuIциоЕной комиссий, формированию приемной кампании в Федерагlьной

информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой

аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные

основного общего и среднего общего образования, и приёма

образовательные организации для получениrI среднего профессионыIьного и

высшего образования и регион€lльных информационньIх системах обеспечения

проведениrI государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших

основные образовательные программы основного общего и среднего общего

образования (далее - ФИС ГИА и приема), подбору технического персон€ша,

оборулованию помещений для работы, оформлению справочных материсLпов,

образцов заполнения документов, обеспечению условий хранения документов

3.8. Приёмная

объявляет необходимую информацию на официальном сайте http;//miu.su/, а также

комиссия в установленные законодательством сроки

может р€lзмещать укЕ}занную информацию на своих информационных стендах и

иных информационных ресурсах.

3,9, В период приема документов для поступлениrI на обучение Приемная

комиссия ежедневно обновляет информацию о количестве поданньIх змвлений,

организует функционирование специаJIьных телефонных линий и ра}дела на

официальном сайте Инстиryта для ответов на обращения, связанные с приемом на

программы

граждан в

Приемной комиссии.

обучение в Институт.

3.10. ,Щокументы, необходимые дпя поступления, представпяются

(направляются) в Инстиryт одним из следующих способов:

. представляются в Институт лично поступающим (доверенным лицом);

1 ноправляются в Институт через операторов почтовой связи общего

пользования;

. заявление на поступление и требуемые сведениrI направляются

посредством федеральной государственной информационной системы <<Единый

портал государственных и муницип€tльных услуг (функций)> (далее -ЕIГУ).
3.1 1. в случае если документы, необходимые для поступлениrI,



представляются поступающим (доверенным лицом), поступающему (доверенноIчry

лицу) выдаётся расписка в приёме документов.

З.12. В случае направления документов, необходимых дпя поступления, через

операторов почтовой связи общего пользования или через ЭИС вуза и ЕПГУ,

Указанные доцументы принимаются, если они поступили в Институт не позднее

срока завершения приёма документов, установленного Правилами приёма,

утвержденными Инстиryтом на текущий учебный год.

3.13. Процедуры приёма и обработки документов, а также оrryбликования

персональных данных, поступающих в необходимьтх дJIя зачисления объёме,

производятся в соответствии с требованиями Федерагrьного Закона <<О персонапьных

данныю) от 2'7 .07 .200б Ns152-ФЗ.

3.14. На основании полученных от поступ€tющего докумецтов ПриемнЕuI

комиссия принимает решение о его допуске к вступительным испытаниям, условиrIх

участия в конкурсе и информирует его об этом.

3.15. На поступающихl догryщенных к вступительным испытаниям,

проводимым Институтом самостоятельно, оформляются экзаменационные листы.

3.16. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся

все сданные поступающим документы и экзаменационные работы, документы,

подтверждающие индивиду€lльные достижения.

В Приемной комиссии хранятся личные дела не поступивших граждан в

течение шести месяцев с момента начЕLла приема документов.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ,

ПРОВОДИМЫХ ИНСТИТУТОМ САМОСТОЯТЕЛЬНО

4.|. Приёмная комиссия контролирует 100% поданных поступающими

результатов ЕГЭ путём направления в федеральную информационную систему

данных об участниках ЕГЭ.

4,2. Вступительные испытания для инв€tпидов и граждан с о|раниченными

возможностями здоровья, а также других категории поступающих, устанавливаемых

законодательством РФ, проводятся в установленной Инстиryтом форме.



4.3. Вступительные испытания проводятся на русском языке.

4,4, Расписание вступительных испытаний (с указанием мест их проведения)

утверждается председателем Приёмной комиссии. В расписании вотупителъных

испытаний фамипии председателя и экзаменаторов не укЕlзываются.

4.5. В расписании вступительных испытаний предусматривается резервный

день для сдачи испытаний лицами, пропустившими вступительные испытания по

уважитепьным причинам.

4,6. ,.Щля поступающих на первый курс и сдающих вступительные испытания

в установленной Институтом форме проводятся консультации по содержанию

программ вступительных испытаний, проводимьIх Инстиryтом самостоятельно, по

организации приёма, критериям оценки, предъявляемым требованиям, порядку

конкурсного зачисления и т.п.

4.7, Вступительные испытания, проводимые Инстиryтом самостоятельно,

проводятся в сроки, установленные Правилами приёма.

4.8. Для каждой группы поступающих проводится одно вступительное

испытание в один день. По желанию поступающего ему может быть предоставлена

возможность сдавать более одного вступительного испытания в один день.

4.9. Поступающий однократно сдаёт каждое вступительное испытание.

4.10. Материалы вступительных испытаний тиражируются в необходимом

количестве. Комплекты опечатываются и хранятся к€ж документы строгой

отчётности до окончаниrI вступительных испытаний и завершения приемной

кампании.

4,I|, Присутствие на вступительных испытаниях, проводимых Инстиryтом

самостоятельно, посторонних лиц (включм инспектирующие органы), без

разрешения председателя Приёмной комиссии не доrтускается.

4,|2, Рабочий день экзаменаторов не должен превышать 8 часов, включая

перерыв на обед.

4.13. При входе в аудиторию, где проводятся испытаниrI, поступающий

предъявJuIет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, который

является проrтуском на вступительные испытаниrI, проводимые Институтом



самостоятельно.

4,t4. Количество багlлов за вступительное испытание ставится

экзаменационную ведомость и экзаменационныЙ лисt поступ€lющего.

4.15. По окончании вступительного испытания все письменные работы

передаются ответственному секретарю Приёмной комисс ии или его заместителю.

4.16, Проверка письменных работ проводится в помещенпи Института и

только членами утвержденной экзаменационной комиссии.

4.|7. Экзаменационные ведомости

экзаменаторами закрываются и подписываются

комиссии.

после оформления их

председателем экзаменационной

4.18. Проверенные письменные работы, а также заполненные и подписанные

экзаменационные ведомости передаются ответственному секретарю Приёмной

комиссии или его заместителю.

4,|9. Лица, не прошедшие вступительное испытание, проводимое Институтом

самостоятельно, по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства,

подтвержденное документально)о догryскаются к сдаче вступительного испытания в

резервный день.

4.20. Приёмная комиссиrI Института обязана ознакомить поступающих с

результатами вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно.

вступительных испытаний предоставляются поступ€лющим дJuIРезультаты

ознакомления в форме и сроки, установленные Правилами приема в Инстиryт.

5. РАССМОТРЕНИЕ АПЕЛЛЯЦИИ

5.1. По результатам вступительного испытания, проводимого Институтом

самостоятельно, поступаrощий (доверенное лицо) имеет право податъ в

Апелляционную комиссию апелляцию о нарушении, по мнению поступ€lIощего,

установленного порядка проведения вступитепьного испытания и (или) об

отсутствии согласия с поJryченной оценкой результатов вступительного испытания,

проводимого Институтом самостоятельно.

5.2. Апелляция по вступительным испытаниям, проводимым Инстиryтом



самостоятельно, подаётся поступающим ипи доверенным лицом ответственному

секретарю Приёмной комиссии в день объявпения результатов вступительного

испытания, проводимого Инстиryтом самостоятельно, с 14.00 до 18.00. При этом

посryпающий (доверенное лицо) имеет право ознакомиться со своей

экзаменационной работой. Рассмотрение апелляций проводится не позднее

спедующего рабочего дня после дня её подачи.

5.3. В апелляционном заявлении поступающий (доверенное лицо) должен

подробно обосновать причины несогласия с выставленной ему оценкой или с

установленным порядком проведениrI вступительного испытания.

5,4, По вступительному испытанию, после подачи апелляционных

заrIвлений, дпя поступающих организуется просмотр работ в присутствии членов

экзаменационной комиссии. Работы для просмотра выдаются только поступающим,

подавшим апелJrяционные заявления. Поступающий, подавший апелляционное

заявление, вправе отозвать его до нач€Lла работы апелляционной комиссии.

5.5. Время и место работы апелляционной комиссии определяет её

председатель. После оконtIания работы апелляционной комиссии, апелJIяционные

по данному предмету не принимаются и не рассматриваются.

Поступающий (доверенное лицо), претендующий на пересмотр оценки,

полученной на вступительном испытании, должен иметь документ, удостоверяющий

его личность.

5.7 . Посryпающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при

рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет

право присутствовать один из родителей или законных представителейо кроме

несовершеннолетних, признанньrх в соответствии с законом полностью

дееспособными до достижения совершеннолетия. (Пункт 1 ст. 5б Семейного кодекса

Российской Федерации (Собрание законодательстваРоссийской Федерации, 199б. М

поступающим, не участвуют в обсуждении работы и не комментируют действия

з€ивления

5.6.

Апелляционной комиссии.



5.9. На заседание апелляционной комиссии приглашается поступающий

(доверенное лицо), подавший апепляционное заявление и ознакомленный с

результатами проверки своих работ. Апелляция может быть рассмотрена и в

отсутствии подавшего её поступающего (доверенного лица).

5.10. Присутствие посторонних лиц на заседании апелляционной комиссии

доtryскается только с разрешениrI её председателя.

5.11. Рассмотрение апепляции не является пересдачеи вступитепьного

испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется соблюдение

установленного порядка проведения вступительного испытаниrI и (или)

правильность оценивания результатов вступительного испытания. Рассмотрение

апелJIяционного заявления проводится на основании экзаменационной работы.

5.t2. Члены апелJuIционной комиссии повторно проверяют и оценивают

экзаменационную работу. Кроме этого, может быть проверена правипьность

подсчёта суммы баллов и

апелляцию экзаменационной

итоговый экзаменационный балл предъявленной на

работы.

5.13. Оценка за вступительное испытание может быть изменена топько

случае неверного определения количества полностью правильно выполценных

оформленных заданий. Задание считается невыполненным, если приведён неверный

результат или резулътат отсутствует.

5.14. После рассмотрениrI апелляции, апелJuIционн€ш комиссия принимает

решение об изменении оценки результатов вступительного испытания или

оставлении указанной оце}Iки без изменения. АпелляционнаJI комиссия может

изменить оценку вступительного испытания (как в случае её повышения, так и

понижения).

5.15. Все решения апелляционной комиссии оформпяются протоколами,

Которые подписывает председатель апелляционноЙ комиссии.

5.16. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится

до сведения поступающего (доверенного лица). При очном взаимодействии факт

ознакомления, поступающего (доверенного лица) с решением апелляционной

в

и

комиссии, заверяется подписью поступ€lющего (доверенного лица). Ознакомление



может осуществJIяться путем отправки выписки из протокола заседаЕия

аттестационной комиссии в электронной форме на адрес эпектронной почты,

указанный абиryриентом (доверенным лицом) при подаче документов, атакже через

операторов почтовой связи общего пользования.

51'l. В случае необходимости изменения оценки, изменения вносятся в

экзаменационную рабоry поступающего, экзаменационную ведомость и

экзаменационный лист.

5.18. Выписка из протокола решения (или копия протокола решения)

апелляционной комиссии хранится в личном деле поступающего.

5.19. По окончании работы апелляционной комиссии, экзаменационные

работы дJuI просмотра не выдаются и претензии по поводу выставленньIх оценок не

принимаются.

5.20. Решение апелляционной комиссии явJuIется окончательным.

б. порядок зАчислЕния

6.1. На основании решения Приёмной комиссии в сроки, установленные

Правилами приёма в Институт, издаются приказы о зачислении, результаты которьж

объявляются на официальном сайте Инстиryта, а также моryт быть размещены на

информационном стенде Приёмной комиссии.

6.2. Взаимоотношения между Инстиryтом с одной стороны, и поступающим

на место с оплатой стоимости обучения с другой стороны, реryлируются договором

на оказание платных образователъньIх услуг.

6.3. Зачисленным в состав обучающихся, по их просьбе, выдаются справки

по месту требования.

6.4. Приемная комиссиrI передаёт документы зачисленных в учебный отдел

не позднее, чем сгryстя 10 дней со дшI издания приказа о зачислении.

7. ОТЧЁТНОСТЬ ПРИЁМНОЙ КОМИС СИИИНСТИТУТА
7.|. Работа Приёмной комиссии завершается отчётом об итогах приёма на

заседании Учёного совета Института.

7.2. В качестве отчётных документов при проверке работы Приёмной



Правила приёма в Институт;

документы, подтверждающие количество мест для приёма;

комиссии Института выстУпают:

a

a

о расписаниевступительныхиспытаний;

экзаменационных комиссий, апелляционной комиссии;

Приёмной комиссии,

о протоколы заседаний Приёмной комиссии;

о протоколы заседаний апелляционной комиссии (пр" наличии);

. экзаменационные ведомости с резулътатами вступительных испытаний

и (или) протоколы собеседований;

о сводения, переданные в ФИС ГИА и приема в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации о подававших

документы и зачисленных в Институт;

. прик€tзы о зачислении.

'1.3. По офици€шьному запросу сведения о результатах приема в Институт

моryт быть переданы в органы управления образованием, сlryжбы занrIтости.

8. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНUIЯИИЗМЕНЕНИЯ НАСТОЯЩЕГО

ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Положение вступает в сиJry с момента его утверждения ректором

Инотиryта и действует до замены новым.

8.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаIотся

ректором Института.


